MESTO LETOHRAD
Vaclavské namésti 10, 561 51 Letohrad
www.letohrad.eu

¢.j.: 9185/2026/MULET/2000/113

Tajemnice Méstského Uradu Letohrad Mgr. Katefina Halbrstatova dle § 7 zdkona ¢. 312/2002 Sb.,
o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkdl a o zméné nékterych zdkonu, ve znéni pozdéjsich
predpis, vyhlasuje vybérové fizeni na pozici:

referent/referentka financniho odboru — evidence majetku

meésta, pokladna, spisova sluzba
pracovni pomér na dobu neurcitou, platova tfida 9 - 10

Pozadavky:

vy$si odborné vzdélani, minimdlné stfedni vzdélani s maturitni zkouSkou popftipadé
vysokoskolské vzdélani v bakalarském studijnim programu — ekonomického sméru vyhodou;
znalost zakona ¢. 563/1991 Sb., o uUcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist, vyhlasky ¢.
410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, ve
znéni pozdéjsich predpisti, zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpist, zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist, zakona
€. 499/2004 o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zdkona, vyhlasky ¢. 259/2012
o podrobnostech vykonu spisové sluzby a dalSich pravnich predpis( v oblasti ekonomické a
danové spravy vyhodou;

vyhodou praxe ve vybranych Ucetnich jednotkach dle zéakona ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve
znéni pozdéjSich predpisd (napf. mésta a obce, organizacni slozky statu, prispévkové
organizace apod.);

dobré komunikac¢ni a vyjedndvaci schopnosti, odolnost proti stresu, ¢asovou flexibilitu,
fidicsky prukaz skupiny B vyhodou, dovednost prace s PC (Office, Windows, Internet),
samostatnost, odpovédnost, schopnost tymové spoluprace.

Predpoklady:

statni ob&an Ceské republiky, u ciziho statniho ob&ana trvaly pobyt v CR, dosaZeni véku 18 let,
svépravnost, bezihonnost.

Pfihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:
e jméno, prijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni pfislusnost uchazece, misto trvalého

pobytu, Cislo obfanského prlikazu nebo cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho
statniho ob¢ana, datum a podpis uchazeée, kontaktni adresu, telefon, e-mail.

K ptihlasce je nutné prilozit:

motivacni dopis;

ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani, kterou lze pti podani prihlasky
pripojit v prosté kopii;

strukturovany Zivotopis, kde budou uvedeny Udaje o dosavadnich zaméstnanich, odbornych
znalostech a dovednostech;

vypis z evidence Rejstriku trestl ne starsi nez 3 mésice, lze ho nahradit ¢estnym prohlasenim
o bezuhonnosti, u cizich statnich pfislusnik( téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost
vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat nevyddva, doloZi se
bezihonnost ¢estnym prohldsenim).



Predpokladany nastup na pracovni misto: mozno ihned, pripadné dle dohody

Udaje o pracovnim mistu:

e misto vykonu prace Letohrad;

e dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sh., ve znéni pozdéjsich predpisl, platova tfida 9 — 10 dle
dosaZzeného vzdélani a dle zapocitatelné praxe od 31.360 K¢ do 38.990 K¢ s mozZnosti osobniho
ohodnoceni, pracovni pomér na dobu neurcitou;

e napln ¢innosti dle katalogu praci zahrnuje vedeni kompletni evidence majetku mésta, vedeni
poklady, vedeni agendy pojistnych smluv a likvidace pojistnych udalosti, vedeni spisovny a
dalsi ukoly dle potieb zaméstnavatele.

Nabizime:

e pruznou pracovni dobu, podporu osobniho rozvoje, odborného vzdélavani u akreditovanych
spole¢nosti, 5 tydn( dovolené, zaméstnanecké benefity napf. prispévek na penzijni
pfipojisténi, stravenkovy pausal aj, moznost indispozi¢niho volna.

Misto, adresa a zptisob podani prihlasky:

e Pfihlasku s uvedenymi doklady zasilejte doporuéené na adresu mésto Letohrad, Vaclavské
nameésti 10, 561 51 Letohrad.

e Na obalku uvedte: ,Neotvirat, vybérové fizeni — OFIN, k rukdm Mgr. Katefiné Halbrstatové.”

Lhita pro podani pfihlasky: do pondéli 14.10.2026 11:00 hodin bud osobné na podatelnu
Méstského uradu Letohrad, nebo posStou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny
méstského uradu).

Dalsi informace:

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného uchazece a vybérové fizeni kdykoli bez udani
dlvod( zrusit. Uchaze¢ podle ustanoveni § 9 odst. 6 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o Urednicich
Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych zakond, nese naklady, které mu ve
vybérovém fizeni vznikly. Podanim pfihlasky uchazec souhlasi s tim, Ze zadavatel bude pro
potreby vybérového tizeni nakladat s jeho osobnimi Udaji. Po skonéeni vybérového tizeni budou
neuspésnym uchazeclm vraceny prilohy zaslané s prihlaskou do vybérového fizeni. V pfipadé, ze
se zasilka vrati jako nedorucena, budou vsechny dokumenty uchazece skartovany.

Predpokladany ustni pohovor s uchazeci se uskutecni 23.10.2026, presny ¢as bude uveden
v pozvance, ktera bude zaslana na e-mail uvedeny v pfihlasce.

Rozhodnuti vybérové komise bude uchazeclim ozndmeno pisemné. Pfipadné dalsi informace
poskytne Ing. Lenka Horska, tel: 465676 431, email: lenka.horska@letohrad.eu nebo
Mgr. Katefina Halbrstatova, tel. 465 676 428, email: katerina.halbrstatova@l|etohrad.eu.

V Letohradé dne 25.09.2026

Mgr. Katefina Halbrstatova v. r.
tajemnice M&U Letohrad

Vyvéseno: 25.09.2026 Sejmuto: 14.10.2026
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PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIiZENi

meésta Letohradu - Méstského uradu Letohrad

Prihlasuji se do vybérového Fizeni na pracovni MIstO: .......cccueeieeiiiiieieciiee e e e

Titul, jméno, prijmeni:
Datum NArozeni: e
Misto NArozeni:
StAtNni prisluSNOSt:
Misto trvalého PobYtU (AAreSa): .....eeei it e e s e eata e e e e e eatae e e e e eanes

Cislo 0bEanského Prokazu: .coceeeeeeeeeeeeeceeeeeeeeee e
(nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obc¢ana)

P¥ilohy:

e motivacni dopis;

e strukturovany Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti;

e vypis z evidence Rejstfiku trestl ne starsi nez 3 mésice (pfipadné Cestné prohlaseni); u cizich
statnich prislusnik(i téZ obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem
(pokud takovy doklad domovsky stat nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim);

e ovérend kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani (pripadné prostd kopie);

e pokud jde o vybérové fizeni na jmenovani do funkce vedouciho Ufednika, pfipojte ufedné
ovérenou kopii lustraéniho osvédceni a Cestné prohldseni podle zakona ¢. 451/1991 Sb.,
v platném znéni (tzv. lustracni zakon).

Prihlasku s prilohami je tfeba odeslat tak, aby byla Méstskému ufadu Letohrad dorucena nejpozdéji v
den (a pfipadné hodinu) uvedeny v "Ozndmeni o vyhlaseni vybérového fizeni", nebo nejpozdéji ve
stejny den odevzdana podatelné Méstského uradu Letohrad.

Kontaktni adresa,

pokud je odlisnd od mista trvalého pobytu: ..ccceveiiiiiiiiiiii e

Kontaktni spojeni —telefon: i,

Kontaktni spojeni —e-mail: e,



Informace o rozsahu zpracovani osobnich udajt

Uchazeé bere na védomi, v souladu s ustanovenim EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o
volném pohybu téchto Gdajl a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaju
- dale v textu jen ,,Natizeni”), zpracovani osobnich udajd, jejichZ rozsah je pro uchazece o zafazeni do
vybérového fizeni stanoven zakonem €. 312/2002 Sb., o tGfednicich izemnich samospravnych celkt
a 0 zméné nékterych zakont, v aktualnim znéni, kterymi jsou v tomto pfipadé: titul/y, jméno a
pfijmeni, datum a misto narozeni, statni obcanstvi, Cislo ob¢anského prikazu, misto trvalého
pobytu, udaje uvedené v Zivotopise uchazeée, vypis z Rejstiiku trestli a ovéfena kopie dokladu o
nejvyssim dosazeném vzdélani a pokud se uchazec hlasi do vybérového fizeni na jmenovani do
funkce vedouciho tfednika - ufedné ovérena kopie lustracniho osvédceni a Cestné prohlaseni podle
zakona €. 451/1991 Sb.

Uchazeé souhlasi se zpracovanim dalsich osobnich udajl, kterymi jsou zejména kontaktni adresa,
kontaktni e-mail, kontaktni telefonni Cislo a pripadné dalsi osobni udaje z motivacniho dopisu, pro
ucely podani prihlasky do vybérového fizeni na shora uvedené pracovni misto a realizaci vybérového
fizeni.

Zpracovanim osobnich Gdajd se dle ¢l. 4 Naftizeni, rozumi jakakoliv operace nebo soubor operaci
s osobnimi Udaji nebo soubory osobnich Udajl, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupl (napf. shromaidéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni,
prizpGsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, poufZiti, zpfistupnéni prenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zpristupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni).

Uchazec prohlasuje, Zze byl informovan o ucelu (vybérové fizeni na shora uvedené pracovni misto) a
dobé zpracovani osobnich Gdajd (po dobu vybérového Fizeni, poptipadé do doby uzavfeni pracovni
smlouvy, maximalné vsak po dobu Sesti mésicli od data uzavérky prijmu prihlasek do vyse uvedeného
vybérového fizeni, v pfipadé kontaktnich Udaji na dobu ¢asové neomezenou z divodu zakonnych
pozadavkl na vykon spisové sluzby a archivace) a dale byl informovan o spravci - zpracovateli, ktery
bude s osobnimi udaji nakladat (mésto Letohrad, dale v textu jen "sprdvce") i o skute¢nosti, Ze uvedeny
spravce ma povérence pro ochranu osobnich Udaji (Sdruzeni obci Orlicko, e-mail: info@orlicko.cz, tel:
724 117 563).

Shora uvedené osobni Udaje, stejné jako tento souhlas, byly udéleny uchazecem na zakladé jeho
svobodného a védomého rozhodnuti ptihlasit se do vybérového fizeni dle zdkona ¢. 312/2002 Sb., pfi
splnéni informacni povinnosti spravcem podle Nafizeni. Uchazec¢ bere na védomi, Ze muze svij souhlas
s poskytnutim osobnich udaji odvolat. Odvolani souhlasu musi byt pisemné. Odvolanim souhlasu neni
dotlena zdkonnost zpracovdni vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pfed jeho odvolanim.

Prohlasuji, Ze veskeré udaje jsou pravdivé a uvedl(a) jsem je podle svého nejlepSiho védomi a
svédomi.

Datum: v Podpis UChAzeCe: .......uevevceiieeeieiee e



