MESTO LETOHRAD
Véclavské namésti 10, 561 51 Letohrad
www.letohrad.eu

¢.j.: 5583/2022/MULET/2000/113
Vyftizuje: Mgr. Katetina HalbrStatova
Pocet listii: 2

Pocet pfiloh: 1

Spisovy znak 118.11

Skartacni znak/lhtta: S/5

Tajemnice Méstského uifadu Letohrad Mgr. Katefina HalbrStatova, vyhlasuje vybérové fizeni na
pozici:

redaktor Letohradského zpravodaje a pracovnik vztahi

k verejnosti
pracovni pomér na dobu neurcitou

Kvalifika¢ni pozadavky:
¢ Vvysokoskolské ptipadné vys$si odborné vzdélani.

Jiné pozadavky:

e vybornd znalost ceského jazyka, vyborné komunikacni schopnosti, vyhodou piehled a
orientace Vv legislativé souvisejici se zaméfenim pracovni pozice, asertivni jednani, velka
¢asova flexibilita — narazova prace i o vikendu, fidi¢sky prikaz skupiny B, dovednost prace
s PC (Office, Windows, Excel, Internet), zakladni znalost grafickych programd, pofizovani a
uprava fotografii, vyhodou znalost mistni historie, kulturnich, vzdélavacich a spolecenskych
oblasti mésta.

Piedpoklady:

e dosazeni véku 18 let, zptsobilost k pravnim tkonim, bezthonnost, stitni obc¢an Ceské
republiky, popiipadé fyzicka osoba, ktera je cizim stitnim ob&anem a ma v Ceské republice
trvaly pobyt.

Piihlaska musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, piijment, titul,

datum a misto narozeni;

statni piislusnost uchazece;

misto trvalého pobytu;

Cislo obcanského prikazu nebo ¢islo dokladu a povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana;

e datum a podpis uchazece, kontaktni adresu, telefon, e-mail.

K prihlasce je nutné prilozit:

e fedné ovétenou kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani;

e strukturovany profesni Zivotopis, kde budou uvedeny udaje o dosavadnich zaméstnanich
odbornych znalostech, dosazeném vzdé€lani;

e motivacni dopis;

e vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice.



Piedpokladany nastup na pracovni misto: od 1. 11. 2022, pripadné dle dohody.

Udaje o pracovnim mistu:

e misto vykonu prace Letohrad,;

e 10. platova tiida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., ve znéni pozdéjsich piedpist, pracovni
pomér na dobu neurcitou,

e napln ¢innosti dle katalogu praci zahrnuje samostatnou publicistickou ¢innost, pfipravu zprav,
¢lanki — vydavani Letohradského zpravodaje, zajiStovani public relations mésta, administrace
prispévki na socidlnich sitich, fotografovani na akcich mésta, ptiprava tiskovych zprav a dalsi
ukoly dle potieb zaméstnavatele.

Nabizime:

e podporu osobniho rozvoje, odborného vzdélavani u akreditovanych spolecnosti;

e pét tydnt dovoleng;

e zameéstnanecké benefity napft. prispévek na penzijni ptipojisténi, stravenkovy pausal aj.;
e pruznou pracovni dobu;

e moznost indispozi¢niho volna.

Misto, adresa a zptsob podani prihlasky:

e Prihlasku s uvedenymi doklady zasilejte doporuc¢ené na adresu mésto Letohrad, Vaclavské
namesti 10, 561 51 Letohrad.

e Na obalku uvedte: ,Neotvirat, vybérové fizeni — redaktor Letohradského zpravodaje a
pracovnik vztaht k vefejnosti, K rukam Mgr. Katefin¢ Halbrstatové.*

Lhiita pro podani prihlasky: do patku 29. 7. 2022 11.00 hodin bud’ osobné na podatelnu
Meéstského tfadu Letohrad, nebo poStou (rozhoduje podaci razitko posty nebo podatelny
meéstského tradu).

Dalsi informace:

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zddného uchazece a vybérové fizeni kdykoli bez udani
divodu zrusit. Uchaze¢ nese néklady, které mu ve vybérovém fizeni vznikly. Podanim ptihlasky
uchaze¢ souhlasi s tim, ze zadavatel bude pro potieby vybérového fizeni nakladat s jeho
osobnimi udaji. Po skonceni vybérového fizeni budou nelispéSnym uchazeclim vraceny ptilohy
zaslané s ptihlaSkou do vybérového fizeni. V ptipadé, Ze se zasilka vrati jako nedorucend, budou
vSechny dokumenty uchazece skartovany.

Pi‘esny datum a ¢as pohovoru bude véas e-mailem upi‘esnén. Rozhodnuti vybérové komise
bude uchazeCim ozndmeno pisemné. Pripadné dal§i informace ohledné¢ Letohradského
zpravodaje poskytne Bc. Magdalena Navratilova, tel.: 724 040 347, informace ke vztahiim s
vefejnosti poskytne Petr Fiala e-mail: petr.fiala@letohrad.eu

V Letohradé dne 20. 6. 2022

Mgr. Katefina HalbrStatova v.r.
tajemnice M¢U Letohrad

Vyvéseno: 20.06.2022 Sejmuto: 29.07.2022



PRIHLASKA DO VYBEROVEHO RIZENI

mésta Letohradu - Méstského uradu Letohrad

Ptihlasuji se do vybérového fizeni na pracovni MiStO: .........cevvvrviienieiieneeeeese s

Titul, jméno, pIijmeni: = .o
Datum narozeni: =~
MISto NAr0Zeni: s
Statni prisluSnost: s
Misto trval€ho pODYLU (AATESA): ...eccvievieiieiecie ettt ere et ae b e e b e e b eseesraesaneeseeas

Cislo 0b&anského Prikazu:  .oceevevevrisrssesieiessssss s
(nebo ¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obéana)

Ptilohy:
e motivacni dopis

o strukturovany zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a odbornych
znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

e vypis z evidence Rejstiiku trestii ne starsi nez 3 mésice; u cizich statnich pfislusnikd téz obdobny
doklad osvédcujici bezithonnost vydany domovskym statem (pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezihonnost ¢estnym prohlaSenim)

¢ ovétena kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

¢ pokud jde o vybérové fizeni na jmenovani do funkce vedouciho ufednika, ptipojte ufedné ovétenou
kopii lustra¢niho osvédceni a Cestné prohlaseni podle zakona ¢. 451/1991 Sb., v platném znéni (tzv.
lustracni zakon)

Ptihlasku s prilohami je tfeba odeslat tak, aby byla Méstskému tfadu Letohrad dorucena nejpozdéji v
den (a pfipadné hodinu) uvedeny v "Ozndmeni o vyhlaseni vybérového fizeni", nebo nejpozdéji ve
stejny den odevzdana podatelné¢ Méstského uradu Letohrad.

Kontaktni adresa, pokud je odliSna od mista trvalého pobytu: .........ccoceevinininiieniiniiiieceeeeene

Kontaktni spojeni — telefon: ...

Kontaktni spojeni — e-mail: ..o



Informace o rozsahu zpracovani osobnich udaji

Uchazeg bere na védomi, v souladu s ustanovenim EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajt
a o volném pohybu téchto tdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich
udaju - dale v textu jen ,,Nafizeni*), zpracovani osobnich tdaji, jejichZ rozsah je pro uchazece o
zaiazeni do vybérového Fizeni stanoven zakonem ¢. 312/2002 Sb., o urednicich tizemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni, v aktualnim znéni, kterymi jsou v tomto
pripadé: titul/y, jméno a prijmeni, datum a misto narozeni, statni obcanstvi, ¢islo obéanského
prikazu, misto trvalého pobytu, idaje uvedené v Zivotopise uchazece, vypis z Rejstiiku tresti a
ovétrena kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani a pokud se uchazec hlasi do vybérového
Fizeni na jmenovani do funkce vedouciho ufednika - iredné ovéfena kopie lustra¢niho osvédceni
a Cestné prohlaseni podle zakona ¢. 451/1991 Sb.

Uchazec souhlasi se zpracovanim dalSich osobnich udaji, kterymi jsou zejména kontaktni adresa,
kontaktni e-mail, kontaktni telefonni Cislo a pFipadné dalSi osobni idaje z motivacniho dopisu,
pro ucely podani piihlasky do vybérového fizeni na shora uvedené pracovni misto a realizaci
vybérového fizeni. Zpracovanim osobnich tdaja se dle ¢l. 4 Natizeni, rozumi jakakoliv operace nebo
soubor operaci s osobnimi tdaji nebo soubory osobnich udajt, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci
automatizovanych postupt (napi. shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni,
prizplsobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpiistupnéni pfenosem, Sifeni nebo
jakékoliv jiné zptistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo zniceni).

Uchaze¢ prohlasuje, ze byl informovan o ucelu (vybérové fizeni na shora uvedené pracovni misto) a
dobé zpracovani osobnich udaji (po dobu vybérového tizeni, popiipadé do doby uzavieni pracovni
smlouvy, maximaln¢ vsak po dobu Sesti mésicti od data uzavérky piijmu piihlasek do vyse uvedeného
vybérového fizeni, v pfipadé kontaktnich udaji na dobu Casové neomezenou z divodu zakonnych
pozadavki na vykon spisové sluzby a archivace) a dale byl informovan o spravci - zpracovateli, ktery
bude s osobnimi udaji nakladat (mésto Letohrad, dale v textu jen "spravce") i o skute¢nosti, Ze uvedeny
spravce ma povéfence pro ochranu osobnich udaji (Sdruzeni obci Orlicko, e-mail: info@orlicko.cz, tel:
724 117 563).

Shora uvedené osobni udaje, stejné jako tento souhlas, byly udé€leny uchazeCem na zdkladé jeho
svobodné¢ho a védomého rozhodnuti prihlasit se do vybérového tizeni dle zakona ¢. 312/2002 Sb., pfi
splnéni informacni povinnosti spravcem podle Nafizeni. Uchaze¢ bere na védomi, Ze miZe sviij souhlas
s poskytnutim osobnich udajti odvolat. Odvolani souhlasu musi byt pisemné. Odvolanim souhlasu neni
dotcena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pted jeho odvolanim.

Prohlasuji, Ze veskeré udaje jsou pravdivé a uvedl(a) jsem je podle svého nejlepsiho védomi a
svédomi.

Datum: .o Podpis uchazee: ........coovevvievieiieriieieciecre e



