Mésto Usti nad Orlici

Ustanoveni odpovédného zastupce
nebo oznameni zmény udaji o odpovédném zastupci

Podnikatel mUzZe provozovat Zivnost prostfednictvim odpovédného zastupce. Odpovédny zastupce je
fyzickd osoba ustanovena podnikatelem, kterému odpovida za fadny provoz Zivnosti a za dodrzovani
Zivnostenskopravnich predpisti a je k nému ve smluvnim vztahu. Nikdo nemlZe byt ustanoven
do funkce odpovédného zastupce pro vice nez ¢tyfi podnikatele. Odpovédny zastupce musi splfiovat
vSeobecné i zvlastni podminky provozovani Zivnosti. Osoba, které byl uloZen zékaz cinnosti, nem(ze
byt po dobu trvani tohoto zdkazu odpovédnym zastupcem pro Zivnost, do jejiz obsahové ndplné tato
¢innost spada. Odpovédnym zastupcem pro stejnou Zivnost nemUze byt ani osoba, které bylo zruseno
Zivnostenské opravnéni podle § 58 odst. 2 nebo 3, ato po dobu 1 roku od nabyti pradvni moci rozhodnuti
o zruSeni Zivnostenského opravnéni. Odpovédnym zastupcem pravnické osoby nemuize byt ¢len
kontrolniho organu této pravnické osoby.

Odpovédného zastupce je povinen ustanovit podnikatel, ktery je fyzickou osobou a nesplfiuje zvlastni
podminky provozovani Zivnosti nebo podnikatel, ktery je pravnickou osobou, pro Zivnosti vyZadujici
splnéni zvlastnich podminek provozovani Zivnosti. Do funkce odpovédného zastupce ustanovi ¢eska
pravnickd osoba osobu, ktera je ¢lenem jejiho statutdrniho organu a kterd spliiuje podminky pro vykon
funkce. Zahranic¢ni pravnicka osoba ustanovi do funkce odpovédného zastupce vedouciho odstépného
zavodu umisténého na tzemi Ceské republiky, ktery splfiuje podminky pro vykon funkce odpovédného
zastupce. Nelze-li odpovédného zastupce ustanovit z uvedenych osob, ustanovuje podnikatel
odpovédného zastupce z jinych osob.

Kdo je opravnén v této véci jednat?
U fyzickych osob podnikatel osobné, pfipadné zvoleny zastupce na zakladé pisemné plné moci.

U pravnickych osob osoba opravnéna jednat jejim jménem (napf. jednatel, predstavenstvo,...),
pfipadné zvoleny zastupce na zdkladé pisemné plné moci.

Odpovédny zastupce mulZe oznamit ukonceni vykonu své funkce, ale musi soudasné prokazat,
Ze o ukonceni vykonu své funkce informoval pfedem pisemné podnikatele.

Za jakych podminek?

1. Ustanoveni odpovédného zastupce pro Zivnost ohlasovaci i ukonceni vykonu jeho funkce je
podnikatel povinen oznamit Zivnostenskému Gradu do 15 dnl ode dne, kdy uvedend skutecnost
nastala.

2. Ustanoveni odpovédného zastupce pro Zivnost koncesovanou predklada podnikatel ke schvaleni
Zivnostenskému uradu. Ustanoveni nabyva ucinnosti dnem, kdy rozhodnuti o schvaleni nabylo prévni
moci.



3. Prestane-li odpovédny zastupce vykonavat funkci nebo nespliiuje-li podminky, musi podnikatel
nejpozdéji do 15 dni ustanovit nového odpovédného zastupce. To neplati, je-li provozovani Zivnosti
pozastaveno nebo oznami-li podnikatel Zivnostenskému ufadu, Ze provozovani Zivnosti je docasné
preruseno.

Jak postupovat?

Podnikatel: vyplnénim formuldfe o ustanoveni, zméné nebo zrusSeni odpovédného zastupce
na Zivnostenském Uradé véetné doloZeni dokladl napf.: prohlaseni odpovédného zastupce, Ze souhlasi
s ustanovenim do funkce; podpis na prohlaseni musi byt ufedné ovéren (neudinil-li odpovédny
zastupce prohldseni osobné pred Zivnostenskym Ufadem nebo nezaslal-li odpovédny zastupce
prohlaseni tomuto Uradu podepsané zplsobem, se kterym zvlastni pravni predpis spojuje ucinky
vlastnorucniho podpisu), déle doklady o odborné zpUsobilosti, je-li vyZadovana.

Podani Ize ucinit osobné, pisemné nebo elektronicky (se zaruéenym elektronickym podpisem nebo
do datové schranky uradu).

Odpovédny zastupce: ozndmenim o ukonceni vykonu funkce odpovédného zastupce, sou¢asné musi
prokazat, Zze o ukonceni vykonu své funkce informoval pfedem pisemné podnikatele. Nelze-li urcit den
ukonceni vykonu funkce odpovédného zastupce podle ozndmeni podnikatele, konci vykon funkce
odpovédného zastupce dnem doruceni ozndmeni odpovédného zastupce zivnostenskému uradu.

Na kterou instituci se mohu obratit?

Poddni Ize uéinit u kteréhokoliv obecniho Zivnostenského Gfadu (,0ZU“). K postupu podle tohoto
zakona je pfisluiny 0OZU, kterému bylo podéni doru¢eno jako prvnimu. Podéni OZU lze uéinit rovné?
prostfednictvim kontaktniho mista vefejné spravy (Czech POINTu). Kontaktni misto doruéi podani 0ZU
podle mista podani, pokud si podatel nezvoli konkrétni OZU.

S kym oznameni fesit v Usti nad Orlici?

S p¥islusnymi pracovniky Méstského ufadu Usti nad Orlici, odboru pravniho a obecniho Zivnostenského
uradu, Mirové namésti ¢p. 7, 2. patro, kancelar ¢. 301 v provozni dobé odboru.

Jaké doklady je nutné mit s sebou?

e Platné prlikazy totoZnosti jednajicich osob, tedy oznamovatele a odpovédného zastupce.

o Je-li odpovédny zastupce obcanem clenského statu EU (véetné

- ob&anl jinych smluvnich statd Dohody o Evropském hospodaiském prostoru a Svycarské
konfederace, jejich rodinnych pfislusnikd;

- osob, které maji na uzemi Ceské republiky povolen trvaly pobyt, jejich rodinnych pfisludnikd;
- ob&and tfeti zemé, kterym bylo na tzemi Ceské republiky nebo jiného ¢lenského statu Evropské unie
pfiznano pravni postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta, jejich rodinnych pfislusnikd, kterym byl
povolen dlouhodoby pobyt na tzemi CR;

- obéand tfeti zemé, kterym byl na Gizemi Ceské republiky nebo jiného ¢lenského statu Evropské unie
povolen pobyt za Ucelem védeckého vyzkumu, studia, stdZze nebo dobrovolnické sluzby v Evropské
dobrovolné sluzbé;

- ob¢ana treti zemé, které jsou obéti obchodovani s lidmi nebo obdrZeli pomoc k nedovolenému
pristéhovalectvi a které spolupracuji s p¥islusnymi orgény, byl-li jim na uzemi Ceské republiky nebo
jiného ¢lenského statu Evropské unie povolen pobyt za timto ucelem;

- drziteld modré karty Evropské unie),



predklada vypis z evidence trestl nebo rovnocenny doklad vydany prislusnym soudnim nebo spravnim
organem tohoto statu nebo Clenského statu posledniho pobytu. (Je-li ¢lenskym statem posledniho
pobytu Ceska republika, Zivnostensky Ufad si sdm vy7ada vypis z evidence Rejstfiku trestd.)

Pokud stat takovy vypis nebo doklad nevydavd, predklada cestné prohldseni o bezihonnosti u¢inéné
pfed notafem nebo jinym pfislusSnym orgdnem ¢lenského statu, jehozZ je obcanem, nebo pred notdfem
nebo jinym pfislusnym organem ¢lenského statu posledniho pobytu (ne starsi 3 mésict). Tento doklad
mUze byt nahrazen dokladem o uznani odborné kvalifikace, pokud se jim prokazuje i splnéni podminky
bezuhonnosti.

Je-li odpovédny zastupce ob&anem jiného nei vy$e uvedenych stitd a nema-li na Uzemi Ceské
republiky povolen trvaly pobyt, predklada vypis z evidence trestll nebo rovnocenny doklad vydany
statem, jehoz je obéanem. Pokud stat takovy vypis nebo doklad nevydava, predkladd ¢estné prohlaseni
o bezlhonnosti ucinéné pred notdfem nebo jinym ptislusSnym orgdnem statu, jehoz je ob¢anem, nebo
pred notafem nebo jinym pfislusnym organem statu posledniho pobytu (ne starsi nez 3 mésice).

U obé&an( CR si zivnostensky Grad vyZaduje vypis z evidence Rejstfiku trestd v elektronické podobé sam,
a to zplUsobem umoziujicim dalkovy pristup.

e Doklady o splnéni odborné zpusobilosti, jsou-li vyZadovany.

o Prohlaseni odpovédného zastupce, Ze souhlasi s ustanovenim do funkce (jedna-li se o ustanoveni
odpovédného zastupce); podpis na prohlaseni musi byt Ufedné ovéren, neucini-li odpovédny zdstupce
prohlaseni osobné pred Zivnostenskym ufadem nebo nezasle-li odpovédny zastupce prohlaseni
tomuto Uradu podepsané zplUsobem, se kterym zvlastni pravni pfedpis spojuje ucinky vlastnoruéniho
podpisu (se zaru¢enym elektronickym podpisem nebo do datové schranky Gradu).

Podnikatel neni povinen k ustanoveni nebo oznameni zmén Udaji o odpovédném zastupci pfipojit
doklady, pokud dokladané skutecnosti jsou zjistitelné ze zakladnich registrd nebo pokud si tyto
skutecnosti muiZe Zivnostensky urfad ovéfit bezuplatné dalkovym pfistupem z Udaji katastru
nemovitosti. Dale neni tfeba predkladat doklady vztahujici se k osobé zapsané v Zivnostenském
rejstiiku za predpokladu, Ze jiz byly pfipojeny k nékterému z ohlaseni, k nékteré zadosti o koncesi nebo
k oznameni zmény a pokud skutecnosti, které tyto doklady osvédcuiji, zlistaly beze zmény (napf. vypis
z evidence trestl zahraniéni fyzické osoby, vydany v jiném staté, nez v CR — ne star$i nez 3 mésice;
doklady prokazujici odbornou zpUsobilost, pokud ji zakon vyZaduje - napf. doklad o dosazeném
vzdélani, doklad o praxi v oboru nebo v pfibuzném oboru).

Jaky potrebuji formulai?

,Jednotny registracni formular” (JRF). Formulaf Ize ziskat na kterémkoliv obecnim Zivnhostenském
uradé v Ceské republice, prip. je volné dostupny na internetovych strankdch Ministerstva pramyslu
a obchodu. Je vhodné vyuzit ,asistovaného podani“, kdy pracovnik obecniho Zivnostenského uradu
s klientem na misté vyplni elektronickou formu ,Jednotného registraéniho formulare” (JRF).

Kolik zaplatim?

U ohlasovacich Zivnosti nejsou poplatky Zadné. Jedna se pouze o vyznaceni skutecnosti
do zivnostenského rejstriku.

U koncesovanych Zivnosti - podle polozky 24 pism. f) zak. ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, je
stanoven spravni poplatek za vydani rozhodnuti o schvaleni odpovédného zastupce pro koncesovanou
Zivnost ve vysi 500 K¢. Poplatek Ize uhradit pfimo na odboru prdvnim a obecniho Zivnostenského uradu,
a to v hotovosti nebo prostfednictvim platebni karty (i bezkontaktné), nebo v pokladné MeéU,



popfipadé bezhotovostni platbou na U¢et mésta Usti nad Orlici. Podrobnosti ziskate na Méstském
Uradé Usti nad Orlici, odboru pravnim a obecniho Zivnostenského tradu.

Jaké jsou lhlty pro vyfizeni?

PFi ohlaseni Zivnosti: je ustanoveny odpovédny zastupce zapsan do Zivnostenského rejstfiku ke dni
ohlaseni.
PFi zZadosti o koncesi: je ustanoveny odpovédny zastupce uveden pfimo na rozhodnuti o udéleni

koncese. Rozhodnuti o udéleni koncese se vydava ve lhlté do 30 dn(.

PFfi zméné odpovédného zastupce: jsou-li k oznameni doloZzeny vsechny potiebné doklady a splfiiuje-li
podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce pro ohlasovaci Zivnost podminky provozovani Zivnosti,
provede Zivnostensky Urad zapis odpovédného zastupce do zivnostenského rejstiiku a o provedeném
zapisu informuje podnikatele. Nespliiuje-li podnikatelem ustanoveny odpovédny zastupce podminky
provozovani zivnosti nebo nema-li podnikatel ustanoveného odpovédného zastupce, ackoli to zdkon
vyzaduje, zahaji Zivnostensky Ufad fizeni o pozastaveni provozovani Zivnosti.

U koncesovanych Zivnosti je zména odpovédného zastupce provadéna v rezimu zdkona ¢. 500/2004
Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist — tedy v samostatném fizeni s IhGtou 30 dn(.

Co dalsiho je pozadovano?

Doklady, které se prikladaji k ozndmeni, je tfeba predlozit v originalu nebo ovérené kopii, pokud nejsou
kopie dokladll ovéreny, pak je nutno predloZit original dokladu a kopii, ovéfeni provedou pracovnici
Zivnostenského uradu.

Podle kterych pravnich pfedpisti se postupuje?

Zakon ¢. 455/1991 Sb., o Zivhostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni pozdéjsich predpist
18. Jaké jsou souvisejici predpisy.

Zakon ¢. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych Ufadech, ve znéni pozdéjsich predpisa.
Zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisd.

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpist.
Jaké jsou opravné prostiedky?

U ohlaSovacich Zivnosti: Zddné, jedna se pouze o vyznaceni ozndmené skutecnosti do Zivnostenského
rejstriku.

U koncesovanych Zivnosti: rozhodnuti o schvaleni ustanoveni odpovédného zastupce je vydavano
v rezimu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpis(, jako spravni rozhodnuti
a tudiz se proti nému lze odvolat do 15 dnl ode dne doruceni. O pouZiti opravného prostredku je
Ucastnik fizeni poucen.

Jaké sankce mohou byt uplatnény v pfipadé nedodrZeni povinnosti?
Za prestupek lze uloZit pokutu:

- podle ustanoveni § 62 odst. 1 pism. b) Zivnostenského zdkona, pokud podnikatel neoznami
ustanoveni odpovédného zastupce nebo neoznami Zivnostenskému uradu ukonceni vykonu jeho
funkce pro Zivnost ohlasovaci dle § 11 odst. 5 Zivnostenského zakona. Za prestupek se mize ulozit
pokuta do 50.000 K¢,



- podle ustanoveni § 62 odst. 1 pism. c) Zivnostenského zdkona, pokud podnikatel nepfedloZi
Zivnostenskému ufadu ke schvaleni ustanoveni odpovédného zastupce nebo neoznami ukonceni
vykonu jeho funkce pro Zivnost koncesovanou podle § 11 odst. 7 Zivhostenského zdkona. Za prestupek
se mlZe uloZit pokuta do 100.000 K¢,

- podle ustanoveni § 62 odst. 1 pism. d) Zivhostenského zakona, pokud podnikatel neustanovi nového
odpovédného zastupce podle § 11 odst. 8 Zivnostenského zdkona. Za prestupek se mlzZe uloZit pokuta
do 100.000 K¢.



