Cj.: MUUQ/39598/2014/OKT/LBri
Sp.zn.: VR/4886/2014
V Usti nad Orlici dne 28.11.2014

MESTO USTI NAD ORLICI
vyhlasuje

VYBEROVE RIiZENI &. 912014
na pracovni misto
odborny referent (odborna referentka)
spravniho oddéleni, odboru dopravy, silnicniho hospodarstvi
a spravnich agend
Méstského GFadu Usti nad Orlici

PRACOVNI POMER: na dobu neurd&itou se zkusebni dobou tfi mésice

MiSTO VYKONU PRACE: | Usti nad Orlici, Méstsky ufad Usti nad Orlici

PLATOVE ZARAZENI: 8. platova tfida (odméfiovani podle zékona €. 262/2006
Sb. a nafizeni viady ¢. 564/2006 Sb., ve znéni pozdeéjsich
pfedpisil)

TERMIN NASTUPU: pfedpokladany nastup leden 2015, pfipadné dle dohody

CHARAKTERISTIKA VYKONAVANE CINNOSTI:
vykon statni spravy na Useku ob&anskych prikazl, cestovnich doklad( a evidence
obyvatel, a to zejmena:

- pfijimani 2adosti a vydavani ob&anskych prilkaz(i a cestovnich dokiadi

- zpracovani kompletni agendy ob&anskych priikaz

- provadéni agendy evidence obyvatel

- spoluprace s ohlasovnami obecnich Gfadil zafazenych do pUsobnosti

obecniho Gfadu obce s rozsifenou plsobnosti




POZADAVKY NA UCHAZECE:

- stfedni vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického smeru

- velmi dobra znalost prace na PC (Microsoft Word, Excel, Power Point)

- samostatnost, zodpovédnost, peélivost, systemati¢nost, loajalita,
¢asova flexibilita

- vysoké pracovni nasazeni

- schopnost tymoveé prace

- prijemné a reprezentativni vystupovani

- dobréa znalost ¢innosti méstského Gfadu (véetné orientace v zakoné
&. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpis()

VYHODOU :

VS vzdélani

praxe v oboru

zkouska odborné zpUlsobilosti

statni zkouska z psani na stroji nebo z kancelafského psani na klavesnici

VYBEROVEHO RIZENi SE MOHOU ZUGASTNIT UCHAZECI, KTERI:

L
spliuji predpoklady pro vznik pracovniho poméru Ufednika ve smyslu ustanoveni
§ 4 odst. 1 zakona, tj. Gfednikem se miiZe stat fyzicka osoba, ktera:

- je statnim ob&anem Ceské republiky, piipadné fyzicka osoba, ktera je cizim

statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt

- doséahla véku 18 let

- je zpUsobila k pravnim tkondm

- je bezGhonna ve smyslu ustanoveni § 4 odst. 2, 3 zakona

- ovlada jednaci jazyk

il
Uchazeé poda pisemnou pfihlasku, ktera musi obsahovat tyto nalezitosti:
- jméno, pfijmeni a titul uchazecCe
- datum a misto narozeni uchazece
- statni pfisludnost uchazece
- misto trvalého pobytu uchazece
- gislo ob&anského prilkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho pfislusnika
- datum a podpis uchazece
- kontaktni spojeni

it
K pnhlasce je nutno pfipojit tyto doklady:
Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o
odbornych znalostech a dovednostech (strukturovany zivotopis)
- motivaéni dopis
- vypis z evidence Rejstiiku trestli ne starsi nez 3 mésice
- ové&fenou kopii dokladu o nejvy$$im dosazeném vzdélani
- podepsané prohlaseni uchazece v nasledujicim znéni:



Poskytnutim svych osobnich dajl v rozsahu podkladl pro pfihlasku do vybérového
fizeni davam, ve smyslu zakona ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udajd, souhlas
k jejich zpracovani.

Jméno, prijmeni

Datum narozeni

Viastnoruéni podpis

LHOUTA, ZPUSOB A MiSTO DORUCENI PRIHLASEK:

Pfihlagku s piilohami doruéte do 30.12.2014 bud osobné na podatelnu M&U Usti nad
Orlici, Sychrova 16 (do 14:00 hod.) nebo postou (rozhoduje podaci razitko posty
nebo podatelny M&U) na adresu:

Méstsky GFad Usti nad Orlici
Kanceldf tajemnika
Sychrova 16
562 24 Usti nad Orlici

Uzavienou obalku oznacte :

Vybérového Fizeni €. 9/2014

.» Neotvirat — vybérové Fizeni — referent (referentka) DSA“

Pfipadné dotazy zodpovi:

JUDr. Eva Kalouskova, tajemnice MeéU, tel.: 465 514 222 )
Ing. Marta Pirklova, vedouci spravniho oddéleni, odbor DSA MéU, tel.: 465 514 346

JUDr.Eva Kalouskova v.r.
tajemnice MéU Usti nad Orlici

Vyvéseno dne : 28.11.2014

Sejmutodne : 30.12.2014




