MESTO USTI NAD ORLICI

se sidlem ®U v ulici Sychrow ¢.p. 16, 562 24 Usti nad Orlici

C.j.. MUUO/26193/2011/0ORG/4512/lu
V Usti nad Orlici dne 2Gervence 2011

VYHLASUJE

v souladu s ustanovenim 8§ 7 zakon& 312/2002 Sb., oitednicich zemnich
samospravnych celk a o znéné nékterych zakoni, ve zréni pozdjSich predpisi

VYBEROVE RIZENI & 6/2011

na funkci
vedouciho (vedouci) odboru kancefatajemnika
M é&stského &adu Usti nad Orlici

Misto vykonu prace:  Méstsky GFad Usti nad Orlici, Usti nad Orlici

Platoveé za fazeni: 11. PT dle nafizeni vlady €. 564/2006 Sb., v plathém znéni
Pracovni pom ér: na dobu neurcitou zaloZeny jmenovanim
Termin nastupu: zafi 2011

Charakteristika vykonavané €innosti:

Kancelar tajemnika zejména zabezpecuje na Useku samostatné plsobnosti spravu
budov zdejSiho Ufadu, agendu socialniho fondu, ¢€innosti IT, agendu mzdovou a
personalni, ¢innost podatelny, archivaci pisemnosti, na Useku prfenesené plasobnosti
organizaci a zajisténi voleb, vidimaci a legalizaci.

Pozadavky na uchaze ¢€e:

= vysokoSkolskeé vzdélani

= osobnostni a manaZerské predpoklady pro vykon funkce vedouciho odboru
M&U

= znalost prace na PC (MS Office, Excel, Power Point)

= praxe ve vefejné sprave



Vyhodou jsou:

» praxe na pozici vedouciho zaméstnance
» fidi¢sky prikaz skupiny B

o zkouSka odborné zpusobilosti

* jazykové znalosti

Vybérového Fizeni se mohou zu €astnit uchaze é€i, kte Fi:

l.
splfiuji prfedpoklady pro vznik pracovniho poméru Ufednika ve smyslu ustanoveni
8 4 odst. 1 zakona, tj. ifednikem se muze stat fyzicka osoba, ktera:

= je statnim ob&anem Ceské republiky, piipadné fyzicka osoba, ktera je cizim
statnim ob&anem a ma v CR trvaly pobyt

= dosahla véku 18 let

* je zpUsobila k pravnim ukonim

* je bezuhonnéa ve smyslu ustanoveni 8§ 4 odst. 2,3 zakona

» ovlada jednaci jazyk

.
uchaze¢ poda pisemnou pfihlasku, kterd musi obsahovat tyto nélezitosti:

a) jméno, pfijmeni a titul uchazece

b) datum a misto narozeni uchazece

c) statni pfislusnost uchazece

d) misto trvalého pobytu uchazece

e) Cislo obCanského prikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o
ciziho statniho pfislusnika

f) datum a podpis uchazece

g) kontaktni spojeni

1.
k pfihlasce je nutno pfipojit tyto doklady:

a) zivotopis, ve kterém bude vedle zakladnich informaci blize specifikovano
dosazené vzdélani, profesni zkuSenosti a jazykové znalosti (strukturovany
Zivotopis)

b) vlastni hodnoceni své dosavadni profesni drahy v rozsahu maximalné 1 strany
A4

c) ,Moje motivace k vykonu funkce vedouciho (vedouci) odboru M&U* — Givaha
formou motiva¢niho dopisu v rozsahu maximalné 1 strany A4

d) original vypisu z evidence Rejstfiku trestl ne starSi nez 3 mésice

e) ovérenou kopii dokladu o nejvySSim dosazeném vzdélani

f) ovéfenou Kkopii osvédCeni ve smyslu ustanoveni 8 4 odst.l zakona
€. 451/1991 Sh., kterym se stanovi nékteré dalSi predpoklady pro vykon
nékterych funkci ve stanich organech a organizacich Ceské a Slovenské
Federativni Republiky, Ceské republiky a Slovenské republiky (,lustraéni
zakon")



g) Cestné prohlaSeni ve smyslu § 4 odst. 3 lustracniho zakona
h) podepsané prohlaseni uchazec€e v nasledujicim znéni:
Poskytnutim svych osobnich udaji vrozsahu podkladd pro pfihlaSku do
vybérového fizeni davam ve smyslu zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich
Gdaji souhlas k jejich zpracovani.
Jméno, pfijmeni
Datum narozeni
Vlastnoruéni podpis

Lhata, zplsob a misto doru €eni prihlasek:

Pfihlasku s prilohami doructe do 10. srpna 2011 bud osobné na podatelnu M&U
Usti nad Orlici, Sychrova 16 (do 14.00 hod.) nebo postou (rozhoduje podaci
razitko poSty nebo podatelny MéU) na adresu:

Méstsky UfFad Usti nad Orlici
Organizacni odbor
Sychrova 16
562 24 Usti nad Orlici

Uzavienou obalku ozna ¢éte:

Vybérové fizeni €. 6/2011
a
.Neotvirat — vyb érové Fizeni — vedouci odboru kancela F tajemnika“

Pfipadné dotazy zodpovi: )
JUDr. Eva Kalouskova, tajemnice MéU, tel.: 465 514 222

JUDr. Eva K@I'ouskové, V. T.
tajemnice MéU Usti nad Orlici

Vyvéseno dne: 20. 7. 2011

Sejmuto dne:



