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č.j.: 38/2024/MULET/2000/113 

Vyřizuje: Mgr. Kateřina Halbrštátová 

Počet listů: 2 

Počet příloh: 1 

Spisový znak 118.8 

Skartační znak/lhůta: S/5 

 

Tajemnice Městského úřadu Letohrad Mgr. Kateřina Halbrštátová dle § 7 zákona č. 312/2002 Sb., 

o úřednících územních samosprávných celků, ve znění pozdějších předpisů, vyhlašuje výběrové 

řízení na pozici:  

 

referent přestupků  
pracovní poměr na dobu neurčitou, platová třída 10, pracovní úvazek 20 hodin týdně (0,5 

běžného úvazku) 

 

Požadavky: 

• vysokoškolské vzdělání v magisterském studijním programu právo a právní věda, právo nebo 

bezpečnostně právní studia na vysoké škole v České republice, popřípadě vyšší odborné 

vzdělání a následné prokázání odborné způsobilosti zkouškou složenou u Ministerstva vnitra 

ČR 

• dobré organizační, komunikační a vyjednávací schopnosti, asertivní jednání, časovou 

flexibilitu, řidičský průkaz skupiny B výhodou, dobrou uživatelskou znalost práce s PC (Office, 

Windows, Internet), samostatnost, zodpovědnost, časovou flexibilitu, pečlivost, 

• výhodou znalost zákona č. 500/2004 Sb., správní řád, ve znění pozdějších předpisů, znalost 

zákona č. 250/2016 Sb., o odpovědnosti za přestupky a řízení o nich, ve znění pozdějších 

předpisů a znalost zákona č. 251/2016 Sb., o některých přestupcích, ve znění pozdějších 

předpisů. 

 

Předpoklady:  

• dosažení věku 18 let, způsobilost k právním úkonům, bezúhonnost, svéprávnost, státní občan 

České republiky, popřípadě fyzická osoba, která je cizím státním občanem a má v České 

republice trvalý pobyt. 

 

Přihláška musí obsahovat tyto náležitosti:  

• jméno, příjmení, titul; 

• datum a místo narození; 

• státní příslušnost uchazeče; 

• místo trvalého pobytu; 

• číslo občanského průkazu nebo číslo dokladu a povolení k pobytu, jde-li o cizího státního 

občana; 

• datum a podpis uchazeče, kontaktní adresu, telefon, e-mail. 

 

K přihlášce je nutné přiložit: 

• úředně ověřená kopie dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání; 

• strukturovaný profesní životopis, kde budou uvedeny údaje o dosavadních zaměstnáních 

odborných znalostech, dosaženém vzdělání; 

• motivační dopis; 



• výpis z evidence Rejstříku trestů ne starší než 3 měsíce; 

 

Předpokládaný nástup na pracovní místo: od 01.02.2024 případně dle dohody 

           

Údaje o pracovním místu: 

• místo výkonu práce Letohrad; 

• dle nařízení vlády č. 341/2017 Sb., ve znění pozdějších předpisů, pracovní poměr na dobu 

neurčitou, 0,5 běžného úvazku; 

• náplň činnosti dle katalogu prací zahrnuje projednávání přestupků proti pořádku ve státní 

správě, proti pořádku v územní samosprávě, proti veřejnému pořádku, proti občanskému 

soužití, proti majetku, dále přestupky podle jiných zákonů a rozhodování o nich a další úkoly 

dle potřeb zaměstnavatele. 

 

Nabízíme: 

• podporu osobního rozvoje, odborného vzdělávání u akreditovaných společností; 

• pět týdnů dovolené; 

• zaměstnanecké benefity např. příspěvek na penzijní připojištění, stravenkový paušál aj.; 

• pružnou pracovní dobu; 

• 5 dní indispozičního volna ročně. 

 

Místo, adresa a způsob podání přihlášky: 

• Přihlášku s uvedenými doklady zasílejte doporučeně na adresu město Letohrad, Václavské 

náměstí 10, 561 51 Letohrad. 

• Na obálku uveďte: „Neotvírat, výběrové řízení – KTAJ přestupky, k rukám Mgr. Kateřině 

Halbrštátové.“ 

 

Lhůta pro podání přihlášky: do pátku 19.01.2024 11:00 hodin buď osobně na podatelnu 

Městského úřadu Letohrad nebo poštou (rozhoduje podací razítko pošty nebo podatelny městského 

úřadu). 

 

 

Další informace: 

Vyhlašovatel si vyhrazuje právo nevybrat žádného uchazeče a výběrové řízení kdykoli bez udání 

důvodů zrušit. Uchazeč nese náklady, které mu ve výběrovém řízení vznikly. Podáním přihlášky 

uchazeč souhlasí s tím, že zadavatel bude pro potřeby výběrového řízení nakládat s jeho osobními 

údaji. Po skončení výběrového řízení budou neúspěšným uchazečům vráceny přílohy zaslané 

s přihláškou do výběrového řízení. V případě, že se zásilka vrátí jako nedoručená, budou všechny 

dokumenty uchazeče skartovány. 

 

Předpokládaný termín pohovoru s uchazeči je 25.01.2024, přesný čas bude uveden 

v pozvánce, která bude zaslána na e-mail uvedený v přihlášce. Rozhodnutí výběrové komise 

bude uchazečům oznámeno písemně. Případné další informace poskytne Mgr. Kateřina 

Halbrštátová, tel. 465 676 428, email: katerina.halbrstatova@letohrad.eu. 

 

 

V Letohradě dne 03.01.2024 

  

    

        

 

Mgr. Kateřina Halbrštátová v.r. 

tajemnice MěÚ Letohrad   
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